REPOB!:ICA DE MOCAMBIQUE
MINISTERIO DAS FINANCAS
GABINETE DO MINISTRO

CIRCULAR N.° Q. /6VM-MF/2008
MAPUTO, AOS /4 DE OUTUBRO DE 2008

ASSUNTO: ENCERRAMENTO DO EXERCICIO ECONOMICO DE 2008

DISPOSICOES GERAIS

Os procedimentos para o encerramento do exercicio no dmbito do Sistema de
Administragdo Financeira do Estado (SISTAFE) tém por finalidade definir
pardmetros que visam a padronizagdo e a eficiéncia do processo de elaboragéo da
Conta Geral do Estado e consequente abertura do exercicio econdmico do ano
seguinte.

Nos termos do art. 4, n° 1, do Diploma Ministerial n° 169/2007, de 31 de
Dezembro, e art. 73, n.° 2, do Titulo III, do Manual de Administragdo Financeira
e Procedimentos Contabilisticos (MAF), sdo estabelecidos os seguintes
procedimentos para o encerramento do exercicio econdmico de 2008:

ARTIGO 1
PROCEDIMENTOS ESSENCIAIS E PRAZOS

Os procedimentos essenciais e correspondentes prazos a serem observados no
encerramento do presente exercicio constam dos seguintes Anexos:

a) Anexo A - relativo ds rotinas de fiscalizagdo das Unidades Intermédias
(UT's) do Subsistema da Contabilidade Piblica (SCP);

b) Anexo B - relativo és Unidades Gestoras Beneficidrias (UGB's); e




c) Anexo C - relativo as Unidades Gestoras Executoras (UGE's), UGE's
especiais, Unidades de Supervisdo (US's) do SCP e do
Subsistema do Patrimoénio do Estado (SPE) e UI's do SCP, do
Subsistema do Tesouro Pidblico da Despesa e da Programagdo
Financeira (STP-D e STP-PF, respectivamente) e do SPE.

ARTIGO 2
CONTRATOS DE FORNECIMENTO DE CARACTER CONTINUO

As despesas referentes a contratos de fornecimento de cardcter continuo, tais
como telefone, dgua e luz, referentes ao exercicio de 2008, cujas facturas
somente venham a ser apresentadas para pagamento em 2009, deverdo ser
suportadas pela dotagdo orgamental do exercicio econémico de 2009.

ARTIGO 3
CANCELAMENTO DE SALDOS DE DESPESAS

1. Deverdo ser canceladas pela UGE, até 22 de Dezembro de 2008 (procedimento
n.° 14 do Anexo C), todos os saldos de despesas que tenham sido cabimentadas e:

a) ndo tenham sido liquidadas, no caso da via directa; e

b) para as quais, até aquela data, ndo tenham sido emitidas Ordens de
Pagamento (OP's), no caso da via indirecta.

2. O cancelamento previsto no ndmero anterior, em ambos os casos, deverd ser
efectuado mediante anulagdo do cabimento e do Registo de Necessidades de
Recursos Financeiros (RNRF) correspondente.

ARTIGO 4
DESPESAS POR PAGAR

Para efeitos do disposto no art. 31 da Lei n.° 09/2002, de 12 de Fevereiro, e no
art. 81 do Titulo I do MAF, deverdo ser observados os seguintes procedimentos
em relagdo a despesas por pagar:

a) as despesas realizadas por via directa, cabimentadas e liquidadas em 2008
e que possuam saldos a pagar, em 22 de Dezembro de 2008, estardo com os
saldos automaticamente inscritos no MEX pela DNCP, na qualidade de US
do SCP, como despesas por pagar para 2009 (procedimento n.° 36 do Anexo
Q).



b) a solicitagdo de recursos financeiros para pagamento de despesas por pagar
deverd ser efectuada no MEX, em 2009, pelo Agente de Execugdo
Orgamental (AEO) da UGE, utilizando-se a transacgdo “Registo de
Necessidade de Recursos Financeiros”, tipo de solicitagdo de recurso
"Despesa por Pagar”;

c) as despesas por pagar para 2009 deverdo ser pagas com recursos
financeiros disponiveis na UGE e de acordo com a programagdo financeira
aprovada, em 2009, pela Direcgdo Nacional do Tesouro (DNT), utilizando-
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se no MEX a transacgdo "Execugdo das Fases da Despesa”, "Despesa por Via
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Directa”, "Pagamento de Despesas por Pagar”; e

d) tais despesas deverdo ter prioridade em relagdo das que serdo realizadas
com dotagbes de 2009 e deverdo ser pagas, preferencialmente, até 31 de
Marco de 2009 (procedimento n.° 40 do Anexo C).

ARTIGO 5
REGULARIZACAO DAS OPERACOES DE TESOURARIA (OT's)

1. As OTs deverdo ser regularizadas, até 22 de Dezembro de 2008
(procedimento n.° 5 do Anexo C), mediante cabimentagcdo e apropriacdo da
despesa orgamental referente ao gasto realizado. A partir desta data, fica
vedado o pagamento de despesa a regularizar por OT.

2. A regularizagdo mencionada no nimero anterior deverd ser efectuada no MEX,
por um Agente Contabilista das UI's do SCP, utilizando a funcionalidade
"Regularizagdo de Operagdo de Tesouraria”.

ARTIGO 6
RECOLHA DOS SALDOS DE ADIANTAMENTOS DE FUNDOS (AFU's)

Os saldos de AFU's ndo utilizados em 2008 devem ser anulados e os respectivos
recursos financeiros recolhidos a Conta Bancdria de Receita de Terceiros (CBRT)
da UI do STP-D correspondente para posterior transferéncia & Conta Unica do
Tesouro (CUT), de acordo com as responsabilidades e os procedimentos descritos
no Anexo D.

ARTIGO 7
APURAMENTO DE RESPONSABILIDADES

O Ministério das Finangas accionard os mecanismos legais para apuramento de
responsabilidades, nos termos do art. 66 da Lei n.° 09/2002, de 12 de Fevereiro,
em relagdo a:



a) falta de prestagdo de contas ou irregularidades constatadas na utilizagdo
de AFU's;

b) despesas realizadas com desvio de aplicagdo, entendidas como tal, conforme
art. 78, n° 1, do Titulo I do MAF, as que ndo observarem o correcto
enquadramento em um ou mais dos classificadores da célula or¢gamental; e

c) anulagdo de AFU efectuada sem o correspondente depdsito na CBRT da UT
do STP-D.

ARTIGO 8
INSCRICAO EM RESPONSABILIDADES DIVERSAS

. As situagoes descritas no artigo anterior serdo objecto de inscrigdo em
“responsabilidades diversas”, a ser efectuada no MEX de forma centralizada
pela DNCP, na qualidade de US do SCP, até 30 de Janeiro de 2009
(procedimento n.° 37 do Anexo C).

. A inscrigdo prevista no ndmero anterior serd efectuado com base nas
informagdes recebidas das UI's do SCP. Para o efeito, deverdo ser observados
0s seguintes prazos e procedimentos:

a) Nos casos de falta de prestagdo de contas ou irregularidades constatadas
na utilizagdo de AFU's

v até ao dia 16 de Janeiro de 2009 - prazo para que as UGE's e UGE's
especiais enviem as UI's do SCP (DNCP e Direcgdes Provinciais do Plano
e Finangas - DPPF's) as informagdes pertinentes utilizando o modelo
constante do Anexo E (procedimento n.° 27 do Anexo C), sendo
obrigatéria a informagdo de todos os AFU's concedidos pelos 6rgdos ou
instituicdes do Estado a gestores e instituigdes subordinadas que ndo
constem na Ultima prestagdo de contas; e

v' até ao dia 21 de Janeiro de 2009 - prazo para que as DPPF's enviem as
informagdes recebidas das UGE's e UGE's especiais a DNCP
(procedimento n.° 32 do Anexo C); e

b) Nos casos de despesas realizadas com desvio de aplicagdo ou de anulagdo de
AFU efectuada sem o correspondente depésito ha CBRT da UT do STP-D

v' até 23 de Janeiro de 2009 - prazo para que as DPPF's enviem a DNCP as
informagdes  pertinentes, utilizando os modelos constantes,
respectivamente, dos Anexos F e G (procedimento n.° 34 do Anexo C).



. Os Ordenadores de Despesa (OD's), ACI's e AEO's das UGE's poderdo vir a ser
directamente responsabilizados, nos termos do art. 66 da Lei n.° 09/2002, de
12 de Fevereiro, por irregularidades apuradas nos processos de prestagdo de
contas que ndo sejam informadas de acordo com a alinea a do niimero anterior.

ARTIGO 9
FISCALIZACAO PELA DNCP E PELAS DPPF's

. A DNCP e as DPPF's devem assegurar o cumprimento dos procedimentos de
fiscalizagdo discriminados no Anexo A, na qualidade de UI's do SCP,
principalmente nos dltimos meses do exercicio (Outubro a Dezembro).

. Devem ser objecto de fiscalizagdo todas as UGE's vinculadas a cada UT do SCP,
inclusive as préprias UGE's especiais, enquanto permanecerem activas.

. Devem ser envolvidos nas fiscalizagées todos os funciondrios da DNCP e DPPF's
que exergam fungdes de execugdo nas UGE's especiais correspondentes, a
medida que a execugdo seja transferida para os Sectores. Poderdo ser
envolvidos na execugdo das citadas rotinas outros funciondrios da DNCP e das
DPPF's.

. Os funciondrios afectos as rotinas de fiscalizagdo das UI's do SCP deverdo ser
credenciados ho MEX com perfil de operagdo “Consultor” e nivel de acesso 5.

. As alteragdes de credenciamento que forem necessdrias para atender ao
disposto no nldmero anterior serdo processadas pelo “Servico de Apoio ao
Utilizador” da DNCP.

ARTIGO 10
INVENTARIO DOS BENS PATRIMONIAIS

. A partir do presente exercicio, os mapas que reflectem a posi¢do patrimonial
dos drgdos e instituicdes do Estado, Empresas Pdblicas e Autarquias, para
constituir a Conta Geral do Estado, deverdo ser elaborados com a utilizagdo de
funcionalidade especifica, designada “e-Patriménio”, desenvolvida para
operacionalizagdo na rede do e-SISTAFE (MEX).

. Com vista a elaboragdo da Conta Geral do Estado de 2008, e de acordo com a
determinagdo descrita no nimero anterior, deverdo ser observados os
seguintes prazos e procedimentos:

a) a Direcgdo Nacional do Patriménio do Estado (DNPE), na qualidade de US do
SPE, até ao dia 29 de Dezembro de 2008, deverd registar no e-Patriménio,
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como patrimdnio inicial, as informagdes que reflectem a posigdo relativa a
31 de Dezembro de 2007 constante da Conta Geral do Estado
(procedimento n.° 21 do Anexo C);

b) as UGB's, até ao dia 15 de Janeiro de 2009, deverdo enviar & DNPE e
respectivas DPPF's a informagdo das movimentagdes patrimoniais ocorridas
ao longo de 2008, entradas e saidas (procedimento n.° 8 do Anexo B);

c) a DNPE e as DPPF's, na qualidade de UI's do SPE, até ao dia 30 de Janeiro
de 2009, deverdo assegurar que as empresas, as instituigdes publicas com
autonomia administrativa, financeira e patrimonial e as autarquias enviem o
inventdrio, ou actualizagdo da posigdo dos bens patrimoniais, com referéncia
a 31 de Dezembro de 2008 (procedimento n.° 38 do Anexo C);

d) a DNPE e as DPPF's, na qualidade de UI's do SPE, até ao dia 15 de Abril de
2009, deverdo registar no e-Patriménio as informagdes recebidas de
acordo com as alineas b e ¢ (procedimento n.° 41 do Anexo C); e

e) a DNPE, na qualidade de US do SPE, até ao dia 5 de Maio de 2009, deverd
gerar no e-Patrimdnio e enviar & DNCP os mapas que reflectem a posigdo
patrimonial com referéncia a 31 de Dezembro de 2008 para constituir a
respectiva Conta Geral do Estado (procedimento n.° 42 do Anexo C).

ARTIGO 11
DUVIDAS

[ e O

As duvidas suscitadas na interpretagdo e implementagdo da presente Circular
serdo esclarecidas pela DNCP, DNT e DNPE, de acordo com a natureza do assunto.




ANEXO A

ROTINAS DE FISCALIZACAO DAS UI's DO SCP

INSTRUMENTO DISPONIVEL

PROVIDENCIA CORRECTIVA

ASSUNTO FISCALIZACAO NO MEX
“Relatério de Acompanha-mento do | Verificar o motivo do ndo encerramento
Identificar PA's a- | Processo  Administrativo”, opgdo | (falta de registo da liquidagdo ou das
bertos por periodo | “"Lista de Processo(s) Administrati- | conformidades processuais ou documen-
superior a 45 dias vo(s) Aberto(s)" tal) e orientar o AEO ou ACI para
adoptar as devidas providéncias
“Relatério de Acompanhamento do
Identificar PA's re- | Processo  Administrativo”; opgdo | Verificar o motivo da falta de prestagdo
ferentes a AFU's | "Lista de Processos Administrativos | de contas da UGB ou atraso na liquidagdo
pendentes de liquida- | Ndo Liquidados” ou “Lista de Pro- | por parte do AEO e orientar a UGB ou
¢do da despesa essos Administrativos Liquidados | AEO para a regularizagdo imediata
PROCESSO Parcialmente”
ADMINISTRATIVO
(PA)

Identificar a exis-
téncia de mais de 2
PA's referentes a
AFU's abertos para
uma mesma UGB

“Relatério de Acompanhamento do
Processo  Administrativo”; opgdo
“Lista de Processos Administrativos
Ndo Liquidados” ou “Lista de Pro-
cessos Administrativos Liquidados
Parcialmente”

A ocorréncia desta situagdo deverd ser
reportada ds entidades competentes

Identificar a exis-
téncia de PA's aber-
tos sem documentos
associados

“Relatério de Acompanhamento do
Processo  Administrativo”; opgéo
“Lista de Processos Administrativos
sem Documentos Associados”

Os PA's que ndo possuam NC's vinculadas,
ou que as NC's ndo venham a ser uti-
lizadas, deverdo ser encerrados

ANULACAO DE
SALDO DE AFU

Identificar a exis-
téncia de anulagdes
efetuadas pelo AEO
e ndo recolhidas pela
UT do STP-D

“Consultas e Relatérios” - “Relatério
de Controlo das Anulagdes Efectua-
das pelos AEO's e ndo Recolhidas
pelo Tesouro

Verificar junto a UL do STP-D o motivo
da falta de recolhimento

DESCONTOS DA
FOLHA DE
PAGAMENTO

Identificar saldo, na
UL do STP-D, ha
conta contabilistica
21.124.00 - Descon-
tos globais da folha
de pessoal - controlo
do adiantamento de
fundos

"Detalhamento do Razdo Contabilis-
tico", onde os objectos contabilisti-
cos sdo os ndmeros dos PA's
referentes aos AFU's

O AEO da UGE especial deverd proceder
a imediata liquidagdo da despesa




(continuagdo do Anexo A)

ASSUNTO

FISCALIZACAO

INSTRUMENTO DISPONIVEL
NO MEX

PROVIDENCIA CORRECTIVA

DESCONTOS DA
FOLHA DE
PAGAMENTO

Identificar saldo, na
UL do STP-D, nas
contas contabilisti-
cas 21.111.01;

21.111.02; 21.111.03;
21.111.04; 21.111.05;
21.111.06; 21.111.07;
21.112.03; 21.113.00;
21.114.02; 21.114.03;
21.116.00; 21.117.00;
e 21.118.00

“"Demonstrativo Contabilistico Balan-
cete" ou “Detalhamento do Razdo
Contabilistico” de cada uma dessas
contas

O AFR da UI do STP-D deverd efectuar a
recolha da receita extra-caixa

Identificar saldo na
conta contabilistica
89.920.00 - Controlo
de descontos globais
na UGE, referente a
parcela retida na li-
bertagdo de quota

"Detalhamento do Razdo Con-
tabilistico”, onde os objectos sdo as
UGE’s / UGB's

Avaliar se o RNRF foi registado com
desconto a mais ou a menos. Neste caso, o
AEO deverd efectuar o registo de "Ajuste
de Programagdo Financeira - Ajuste de
Desconto”. Caso tenha ocorrido erro no
cabimento da concessdo do AFU, a
regularizagdo deverd ser efectuada pelo
AEO ufilizando a transacgdo “Re-
gularizagdo de Desconto de Concessdo de
Adiantamento de Fundos”

OPERACOES DE
TESOURARIA

Identificar OT's
classificadas indevi-
damente

"Detalhamento do Razdo Con-
tabilistico" das contas
1124504, 2114501, 21.145.02,

21.145.03, 21.145.04 e 21.14.05

As regularizagdes deverdo ser feitas por
Nota de Langamento (NL), de forma cen-
tralizada, pela DNT, com a descrigdo
clara de todos os dados necessdrios a
emissdo da NL

cuT

Identificar a manu-
tengdo de saldos oci-
0sos ha CUT

“Razdo Contabilistico das contas
11.122.00 e 82.411.02

Caso ndo existam saldos has contas
contabilisticas 82.411.02 e 82.412.01, nem
a necessidade premente de utilizagdo do
saldo da CUT, o AEO deverd efectuar o
"Ajuste de Programagdo Financeira -
Solicitar  Anulagdo de Registo de
Necessidade de Recursos Financeiros”

PROGRAMACAO
FINANCEIRA

Identificar saldos a
aprovar ou a libertar
pela UL do STP-D

"Detalhamento do Razdo Con-
tabilistico" das contas 73.120.01 e
73.120.02, onde os objectos sdo
“Gestdo + UGE + UGB + FR + CED +
Més da PF

Verificar junto & UI do STP-PF se a falta
de libertagdo de limites ou de quotas foi
por erro ou se ndo constam do Plano de
Tesouraria aprovado para o periodo

INCORPORACAO
DE BALANCETES

Identificar a falta
de registo de in-
corporagdo de ba-
lancetes no MEX re-
ferente a despesas
com recursos que
ndo transitam pela
CUT (investimento -
componente externa)

“"Relatérios de Acompanhamento da
Execugdo - Despesa e Consolidados”

Verificar o motivo da falta de prestagdo
de contas da UGB ou atraso no registo da
incorporagdo por parte do AEO e orientar
a UGB ou AEO para a regularizagdo
imediata




(continuagdo do Anexo A)

ASSUNTO

FISCALIZACAO

INSTRUMENTO DISPONIVEL
NO MEX

PROVIDENCIA CORRECTIVA

UGE's NOS
SECTORES

Identificar acumula-
¢do de fungdes dos
diversos agentes
responsdveis

XXX

XXX

Identificar PA's ndo
encerrados nha UGE
especial até ao
dltimo dia dtil an-
terior a implementa-
¢do das nhovas UGE's

XXX

XXX

Identificar despesas
realizadas com des-
vio de aplicagdo

XXX

XXX




ANEXO B
PROCEDIMENTOS E PRAZOS PARA AS UGB's

PROCEDIMENTO
PRAZO
N.° DESCRICAO

1 Envio & UGE da Ultima solicitaglio de recursos financeiros para todas as despesas de funcionamento e de Até
investimento, excepto saldrios e remuneragdes e pensdes 27.11.2008

5 Envio d UGE especial da Ultima solicitagdo de recursos financeiros referente a saldrios e remuneragdes e Até
pensdes 10.12.2008
Pagamento das despesas assumidas pelos Sectores com os recursos financeiros existentes nas contas

3 bancdrias dos Orgdos e Instituigdes do Estado, referente a execugdo do Orgamento do Estado (OE) de Até
2008; os cheques para pagamento de tais despesas deverdo conter no topo, e a vermelho, a indicagdo | 02.01.2009
"Pagdvel até 5 de Janeiro de 2009"

4 Realizagdo de inventdrio das movimentagdes patrimoniais (entradas e saidas) ocorridas ao longo de 2008 07 OAlT26009

5 Depésito, pelos gestores de AFU's, na CBRT da correspondente UL do STP-D (cada depdsito deve se Até
referir a apenas uma UGE), dos saldos de AFU's ndo aplicados em 2008 09.01.2009
Encaminhamento de comprovativo do depésito (borderaux), acima referido, ao AEO da UGE que concedeu o Ate

6 AFU, acompanhado de documento (Modelo 11) com indicagdo do Classificador Econémico da Despesa (CED) 12.01.2009
correspondente a despesa que deixou de ser realizada o

7 Envio a UGE da dltima prestagdo de contas de 2008 referente as despesas de funcionamento, componente Até
interna das despesas de investimento e fundos externos que transitam pela CUT 14.01.2009

8 Envio a DNPE e respectivas DPPF's da informagéio das movimentag8es patrimoniais ocorridas ao longo de Até
2008 (entradas e saidas) 15.01.2009

9 Envio d UGE da dltima prestagdo de contas referente a componente externa das despesas de investimento Até
com recursos que ndo fransitam pela CUT, visando ao registo de incorporagdo de balancetes pela UGE 30.01.2009
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ANEXO C
PROCEDIMENTOS E PRAZOS PARA AS

UGE's, UGE's ESPECIAIS, US's DO SCP E SPE E UI's DO SCP, STP E SPE

PROCEDIMENTO
PRAZO
N.° UNIDADE ~
p DESCRICAO
RESPONSAVEL
1 UGE e Ultimo registo de necessidades de recursos financeiros, no MEX, para todas as Até
UGE especial despfsas de funcionamento e de investimento, excepto saldrios e remuneragdes e 04.12.2008
pensdes
2 . Ultimo registo de necessidades de recursos financeiros, no MEX, referente a Até
UGE especial - ~ ~
saldrios e remuneragdes e pensdes 15.12.2008
;| vmssmare | S mte o o M do e e ot O e e | e
UL do STP-D as ¢ 15.12.2008
pensdes
o | vnessre | rine o« et oo e il ds g frrrc |
U do STP-D existemes, pect para 1o P 18.12.2008
investimento, excepto saldrios e remuneragdes e pensdes
5 UTI do SCP Ultimo registo, no MEX, de regularizagéo de OT Até
gisto, +deres ¢ 22.12.2008
UGE e _— . . ~ . Até
6 UGE especial Ultimo registo, no MEX, de cabimento ou de anulagdo de cabimento 2212 2008
UGE e - . . . Até
7 UGE especial Ultimo registo, no MEX, de conformidade processual do cabimento 2212 2008
UGE e _— . . - Até
8 UGE especial Ultimo registo de comprovativos de despesa no MEX (via directa) 2212 2008
UGE e _ . o o o Até
9 UGE especil Ultimo registo, no MEX, de liquidagéo ou de anulagdo de liquidagdo (via directa) 2212 2008
Ultima anulagdo de registo de necessidades de recursos financeiros, no MEX, para ,
10 UGE e todas as despesas de funcionamento e de investimento, excepto saldrios e Ate
UGE especial Jespesas g . excep 22.12.2008
remuneragdes e pensdes
UGE e _— . . o Até
1 UGE especial Ultimo registo, no MEX, de conformidade processual da liquidagdo (via directa) 2212 2008
12 UGE e Ultima emisséo de nota de compromisso de pagamento para todas as despesas de Até
UGE especial funcionamento e de investimento, excepto saldrios e remuneragdes e pensdes 22.12.2008
UGE e _— . - o Até
13 UGE especial Ultimo registo de pagamento no MEX (via directa ou concessdo de fundos) 2212 2008

11




(continuagdo do Anexo C)

PROCEDIMENTO
PRAZO
N.° UNIDADE DESCRICAO
RESPONSAVEL
Cancelamento de saldos de despesas que tenham sido cabimentadas em 2008 e que ,
UGE e . ~ . ° Até
14 . se enquadrem numa das situagdes descritas no n.° 1 do art. 3, adoptando os
UGE especial . ° ) 22.12.2008
procedimentos constantes do n.° 2 do mesmo artigo
UGE e _ . . - Até
15 UGE especial Ultimo registo, no MEX, de conformidade documental (via directa) 26.12 2008
16 UGE e - . L Até
UGE especial Ultimo registo, no MEX, de encerramento de PA (via directa) 26.12 2008
17 UGE e Ultimo registo, no MEX, de liquidagdo de despesa referente a pagamento de Até
UGE especial saldrios e remuneragdes e pensdes 26.12.2008
18 UT do STP-D Ultimo registo, no MEX, da recolha da receita extra-caixa (retengdes de saldrios) 29 12126008
1 DGI Ultima transferéncia das receitas orcamentais para a CUT Até
9 ¢ P 29.12.2008
20 UI do STP-D Ultimo registo, no MEX, da recolha da receita (orgamental e de terceiros) Are
29.12.2008
Registo no e-Patriménio, como patriménio inicial, das informag8es que reflectem a Até
21 US do SPE posigdo patrimonial relativa a 31 de Dezembro de 2007 informada na Conta Geral
.. 29.12.2008
do Estado daquele exercicio
22 UGE e Ultimo registo de liquidacdio de despesa (adiantamento de fundos) no MEX, Até
UGE especial exercicio 2008 14.01.2009
Registo, pelo AEO, da anulagdo de saldo de AFU, mediante os comprovativos de p
UGE e L. . . ° Até
23 UGE especial depdsito (borderaux) recebidos do gestor (conforme procedimento n.° 6 do Anexo 15.01.2009
P B), mediante a adopgdo no MEX dos passos previstos ho art.6 o
24 UGE e Ultimo registo de conformidade processual da liquidagéio (concessdo de fundos) Até
UGE especial no MEX, exercicio 2008 15.01.2009
25 UGE e Ultimo registo de conformidade documental (concessdo de fundos) no MEX, Até
UGE especial exercicio 2008 15.01.2009
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continuagdo do Anexo C)

PROCEDIMENTO
PRAZO
N.° UNIDADE DESCRICAO
RESPONSAVEL
Encaminhamento, pelo AEO, ao gestor da CBRT da UI do STP-D, dos
comprovativos de depdsito (borderaux) e dos documentos (Modelo 11) recebidos
do gestor do AFU, referentes ao registo descrito no procedimento n° 23,
26 UGE e acrescentando as seguintes informagdes: Até
UGE especial - codigo da UGB; 16.01.2009
- cédigo da UGE concedente;
- nlimero do PA; e
- nlimero da AC gerada pela transacgéo
Envio as UI's do SCP (DNCP e DPPF's) das informagdes (conforme modelo
constante do Anexo E) sobre gestores para inscrigdo em “responsabilidades
27 UGE e diversas”, por falta de prestagdo de contas ou irregularidades constatadas na Até
UGE especial utilizagdo de AFU's, sendo obrigatdria a informagdo de todos so AFU's concedidos | 16.01.2009
pelos érgdos ou institui¢des do Estado a gestores e institui¢des subordinadas que
ndo constem na dltima prestagdo de contas
28 UGE e Organizagdo do Ultimo processo de prestagdo de contas (vias directa e indirecta) Até
UGE especial relativo ao exercicio de 2008 16.01.2009
Classificagdo, pelo gestor da CBRT, da receita de terceiros do tipo “"Anulagdo de
Adiantamento de Fundos”, mediante comparagdo de cada langamento evidenciado Até
29 UI do STP-D no "Relatério dos Depdsitos Efectuados Referentes a Saldos de Adiantamento de 20.01.2009
Fundos / Pagamentos Anulados” (ordenado por Data/UGB/UGE/PA/AC/Saldo o
Anulado) com os correspondentes no extracto da CBRT
Encaminhamento, pelo gestor da CBRT, de oficio ao Banco comercial onde é Até
30 UI do STP-D movimentada a CBRT solicitando a transferéncia para a CUT dos valores
. e . . . 20.01.2009
identificados conforme procedimento acima descrito
Encaminhamento, pelo gestor da CBRT, de cdpia do oficio acima citado & equipa de Até
31 UI do STP-D recolha de receitas da UL do STP-D, juntamente com a informagdo da
e . N 21.01.2009
classificagdo da receita em questdo, conforme modelo constante do Anexo H
Envio & DNCP das informagdes sobre gestores para inscrigio em Até
32 DPPF's “responsabilidades diversas” recebidas das UGE's e UGE's especiais (conforme n.°
21.01.2009
27 deste Anexo)
Registo, pelo AFR, da recolha dos recursos referentes a devolugdo de recursos de Até
33 UI do STP-D concessdo de AFU do exercicio anterior, mediante adopgdo dos passos no MEX 22 01.2009

descritos ho art. 6
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continuagdo do Anexo C)

PROCEDIMENTO
PRAZO
N.° UNIDADE DESCRICAO
RESPONSAVEL
Envio a@ DNCP das informagdes (conforme modelos constantes, respectivamente,

34 DPPF's dos Anexos F e G) sobre AEO's para inscrigdo em “responsabilidades diversas”, Até
por despesas realizadas com desvio de aplicagdo ou de anulagdo de AFU efectuada | 23.01.2009
sem o correspondente depésito na CBRT da UI do STP-D

35 UGE e Ultimo registo de encerramento de PA (concessdo de fundos) no MEX, exercicio Até

UGE especial 2008 23.01.2009
Inscrigdo automdtica ho MEX, como despesas por pagar para 2009, das despesas, Até

36 US do SCP realizadas por via directa, que tenham sido cabimentadas e liquidadas em 2008 e 30.01.2009
que apresentaram, em 22 de Dezembro de 2008, saldo a pagar o

37 US do SCP I.nscr'li;ao em r.'esponsabnhdades diversas” no MEX, de forma centralizada, das Até
situagbes descritas ho art. 7 30.01.2009

38 UT do SPE Recolha do inventdrio, ou da actualizagéio da posigéio dos bens patrimoniais, com Até
referéncia a 31 de Dezembro de 2008, das Empresas Piblicas e Autarquias 30.01.2009

39 UGE e _ . . N .. Até

UGE especil Ultimo registo de incorporagdo de balancetes no MEX, exercicio 2008 16.02.2009
40 UGE e . . . Até
UGE especial Prazo preferencial para pagamento das despesas por pagar inscritas para 2009 31.03.2009

41 UT do SPE Registo ho e-Patriménio das informagdes recebidas de acordo com as alineas b e ¢ Até
° don® 2 doart. 10 15.04.2009

42 Geragdo no e-Patrimdnio e envio a DNCP dos mapas que reflectem a posigdo Até
US do SPE patrimonial com referéncia a 31 de Dezembro de 2008 para constituir a 05.05.2009

respectiva Conta Geral do Estado
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ANEXO D

RESPONSABILIDADES E PROCEDIMENTOS RELATIVOS

A RECOLHA DE SALDOS DE AFU's

RESPONSAVEL

PROCEDIMENTO

GESTOR DO
AFU

vaté 9 de Janeiro de 2009, depositar o valor a ser anulado na CBRT da
correspondente UL do STP-D (cada depésito deve se referir a apenas uma UGE) -
procedimento n.° 5 do Anexo B -;

v até 12 de Janeiro de 2009, encaminhar o comprovativo de depésito (borderaux)
ao AEO da UGE que concedeu o AFU, acompanhado de documento (Modelo 11) com
indicagdo do CED correspondente a despesa ndo realizada (procedimento n.° 6 do Anexo
B).

AEO DA UGE

v até 15 de Janeiro de 2009, efectuar o registo da anulagdo de saldo do AFU
(procedimento n.° 26 do Anexo C), mediante a adopgdo dos seguintes passos no
MEX:

- apds ter seleccionado a UGE/Gestdo, seleccionar no menu principal, de forma

sequencial, "Execugdo das Fases da Despesa”, "Execugdo por AFU" e “Anulagdo
de Saldo de AFU";

ATENCAOQ - a seguir, o sistema ird apresentar a seguinte mensagem: "O AEQ
somente poderd proceder a anulagdo de AFU se o gestor tiver depositado o
valor na CBRT do Tesouro e apresentar o original do borderaux que ficard
arquivado junto ao processo. Ao efectivar a transacgdo, o AEO assume a
responsabilidade pelo valor do AFU anulado, caso este ndo tenha sido depositado
pelo gestor.”. Caso o AEO efectue uma anulagdo sem o respectivo borderaux,
ndo haverd a posterior recolha, o que implicard a manutengdo activa de sua
responsabilidade e posterior inscrigdo em “responsabilidades diversas”.

- informar o nimero, a data e valor do depédsito efectuado na CBRT da UI do
STP-D, constantes do borderaux,

- seleccionar o Nimero de Identificagdo Bancdria (NIB) correspondente a CBRT
da UI do STP-D vinculada a UGE, verificar se é o mesmo domicilio constante do
borderaux e teclar "Préxima ecran”;

- seleccionar o n.° do PA correspondente ao AFU que estd sendo anulado;

- seleccionar a(s) OP('s) - correspondente(s) e teclar "Préxima ecran”;

- se a anulagdo for parcial, seleccionar a(s) Notas de Cabimentagdo - NC('s) -
correspondente(s), informar o valor a anular para cada NC seleccionada
(atentando para que o somatério dos valores a anular para cada NC de todas as
OP's seleccionadas seja igual ao valor do depdsito constante do borderaux) e
teclar “Préxima ecran”;

- conferir as informagdes apresentadas pelo sistema e, caso estejam correctas,
teclar "Executar Transacgdo”. O sistema apresentard a mensagem “Transacgdo
realizada com sucesso” e informard o ndmero do documento contabilistico
gerado (Anulagdo de Concessdo de Adiantamento de Fundos - AC);

ATENQA'O - Caso o PA esteja encerrado, automaticamente, o sistema o reabrird
e removerd a conformidade documental, com a seguinte indicagdo: "PA reaberto
automaticamente pelo sistema devido ao registo do documento AC".
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continuagdo do Anexo D)

RESPONSAVEL

PROCEDIMENTO

AEO DA UGE

v IMPORTANTE - o sistema sé permitird o encerramento do PA, apés a geragdo
de AC, se houver Guia de Recolhimento (GR) a ela associada.

v até 16 de Janeiro de 2009, encaminhar ao gestor da CBRT da UI do STP-D o
comprovativo de depésito (borderaux) e o documento (Modelo 11) recebidos do
gestor do AFU, acrescentando as seguintes informag8es (procedimento n.° 29 do
Anexo C):

- c6digo da UGB;

- c6digo da UGE concedente;

- nimero do PA;

- himero da AC gerada pela transacgdo;

v até 16 de Janeiro de 2009, efectuar os trdamites para a orgahizagédo do processo
de prestagdo de contas (procedimento n.° 31 do Anexo C), da seguinte forma:

- no caso de anulagdo total (recolhimento integral do valor do AFU), encaminhar o
PA ao Agente de Controlo Interno (ACI) para que seja registada a conformidade
documental; ou

- no caso de anulagdo parcial (recolhimento de apenas parte do valor do AFU),
apds o gestor do AFU apresentar justificativos vdlidos para o saldo do AFU ndo
recolhido, registar a liquidagdo da despesa realizada e encaminhar o PA ao ACI
para registo da conformidade processual da liquidagdo e da conformidade
documental;

v'até 23 de Janeiro de 2009, apés confirmar a geragdo da GR correspondente,
efectuar os trdmites para o encerramento do PA (procedimento n.° 38 do Anexo
0.

GESTOR
DA
CBRT

v até 20 de Janeiro de 2009, efectuar a classificagdo da receita de terceiros do
tipo “Anulagdo de Adiantamento de Fundos" (procedimento n.° 32 do Anexo C) ,
mediante comparagdo de cada langamento evidenciado no "Relatério dos Depdsitos
Efectuados Referentes a Saldos de Adiantamento de Fundos / Pagamentos
Anulados” (ordenado por Data / UGB / UGE / PA / AC / Saldo Anulado) com os
correspondentes no extracto da CBRT;

v até 20 de Janeiro de 2009, encaminhar oficio ao Banco comercial onde é
movimentada a CBRT solicitando transferéncia do valor identificado para a CUT
(procedimento n.° 33 do Anexo C);

v até 21 de Janeiro de 2009, encaminhar cépia do oficio acima citado d equipa de
recolha de receitas da UI do STP-D, juntamente com a informagdo da
classificagdo da receita em questdo, conforme modelo constante do Anexo H
(procedimento n.° 34 do Anexo C).

AGENTE
FINANCEIRO
DA RECEITA
(AFR) DA UI

DO STP-D

vaté 22 de Janeiro de 2009, efectuar o registo da recolha dos recursos

(procedimento n.° 36 do Anexo C), mediante a adopgdo dos seguintes passos no

MEX:

- seleccionar no menu principal, de forma sequencial, "Execugdo das Fases da
Receita" e "Recolha da Receita de Terceiros”;

- seleccionar a data na qual foi transferido o recurso para a CUT pelo gestor da
CBRT da UI do STP-D e teclar “Préxima ecran”;

- seleccionar o valor correspondente e teclar "Préxima ecran”;
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continuagdo do Anexo D)

RESPONSAVEL

PROCEDIMENTO

AGENTE
FINANCEIRO
DA RECEITA
(AFR) DA UT

DO STP-D

- preencher o campo " Documento de Origem" com o nimero do oficio da UI do
STP-D que determinou ao Banco Comercial a transferéncia do valor da CBRT
para a CUT, seleccionar a opgdo "Recolha Proveniente da Anulagdo de Concessdo
de Adiantamento de Fundos”, se a recolha estiver ocorrendo antes do dia 29 de
Dezembro de 2008, ou “Devolugdo de Recursos de Concessdo de AFU de
Exercicio Anterior”, se a recolha estiver em 2009, e teclar "Préxima ecran”;

- seleccionar a UGE/Gestdo;

- seleccionar os conjuntos UGB/PA/AC e respectivos saldos que, somados,
constituirdo o valor total a ser recolhido e teclar “Préxima ecran”;

ATENCAO - o valor total a ser recolhido deverd ser igual ao valor da recolha da
receita seleccionada.

- conferir as informagdes apresentadas pelo sistema e, caso estejam correctas,
teclar “"Executar Transacgéo”. O sistema apresentard a mensagem “Transacgdo
realizada com sucesso” e informard o ndmero do documento contabilistico

gerado (GR).

IMPORTANTE - o sistema associard a GR ds AC's e cancelard a responsabilidade
do AEO, possibilitando o encerramento do PA.
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ANEXO E
MODELO PARA INSCRICAO DE GESTOR EM
“"RESPONSABILIDADES DIVERSAS"

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

(designagdo da UGE)
INSCRIQKO EM “"RESPONSABILIDADES DIVERSAS”

DESIGNACAO DA UGB:

CODIGO DA UGB:

TIPO DE DESPESA: |_| investimento |___| funcionamento

NOME
GESTOR

NUIT

CODIGO DA
UGB

ADIANTAMENTO DE FUNDOS

CcODIGO DO PA VALOR (em MT)

/ /

(local) ‘ (data)

Visto do OD Chefe do Departamento Financeiro
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ANEXO F
MODELO PARA INSCRICAO DE AEO EM “"RESPONSABILIDADES
DIVERSAS" POR DESPESA REALIZADA COM DESVIO DE APLICACAO

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

(designagdo da UT do SCP)

INSCRICAO EM “"RESPONSABILIDADES DIVERSAS"

DESIGNACAO DA UGE:

CODIGO DA UGE:

TIPO DE DESPESA: |__| investimento |__| funcionamento
AGENTE NOME
DE
EXECUCAO —
ORCAMENTAL | "V

DESPESA REALIZADA COM DESVIO DE APLICACAO

CLASSIFICACAO ECONOMICA
cODIGO DO PA VALOR (em MT)
UTILIZADA CORRECTA
, / /
(local) (data)

Visto do Director Agente Contabilista da DNCP ou DPPF
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ANEXO 6
MODELO PARA INSCRICAO DE AEO EM “"RESPONSABILIDADES
DIVERSAS"” POR ANULACAO DE AFU EFECTUADA SEM O
CORRESPONDENTE DEPOSITO NA CBRT DA UI DO STP-D

REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

(designagdo da UT do SCP)

INSCRICAO EM “RESPONSABILIDADES DIVERSAS"

DESIGNACAO DA UGE:

CODIGO DA UGE:

TIPO DE DESPESA: | _| investimento |_| funcionamento
AGENTE NOME
DE
EXECUCAO e
ORCAMENTAL v

ANULACAO DE AFU EFECTUADA SEM O CORRESPONDENTE
DEPOSITO NA CBRT DA UI DO STP-D

cODIGO DO PA CcODIGO DA UGB CODIGO DA AC VALOR (em MT)
, / /
(local) (data)

Visto do Director Agente Contabilista da DNCP ou DPPF

20




ANEXO H
MODELO DE DOCUMENTO PARA INFORMACAO DA CLASSIFICACAO DE
RECEITA DE TERCEIROS TRANSFERIDA PARA A CUT

REPUBLIgA DE MOCAMBIQUE
MINISTERIO DAS FINANCAS

DOCUMENTO PARA INFORMACAO DA CLASSIFICACAO DE RECEITA DE TERCEIROS
TRANSFERIDA PARA A CUT

N.°: /

(numeragdo sequencial por exercicio)

UT do STP-D

Designagdo:

cédigo: | | || |||

Informagdes referentes a classificagdo da receita de terceiros

Tipo de classificagdo: Anulagdo de AFU

Transferéncia para a CUT: Data - / /

Cédigo da UGE: Y R S Y O
Cédigo da UGB: |
Cédigo do PA: (Y Y Y Y Y Y Y Y Y

Cédigo da AC: || ||l |

(AP ou AC) (ano) (numeragdo sequencial por exercicio)

Gestor da CBRT

Nome :

Assinatura:

Chefe do Departamento do Tesouro

Nome :

Assinatura:

21




ANEXO I
LISTA DE SIGLAS

AC
ACI
AEF
AEO
AFU
AFR
CBRT
CED
cuT
DGI
DNCP
DNPE
DNT
DPPF

e-Patrimoénio

e-SISTAFE

G6R
LC
LQF
MAF

MEX
NC
NIB
NL
NUIT
ob

OE

oP

oT

PA
RNRF
SCP
SISTAFE
SPE
STP-D
STP-PF
vées
UGE

Anulagdo de Concessdo de Adiantamento de Fundos
Agente de Controlo Interno

Agente de Execugdo Financeira

Agente de Execugdo Orgamental

Adiantamento de Fundos

Agente Financeiro da Receita

Conta Bancdria de Receita de Terceiros
Classificador Econémico da Despesa

Conta Unica do Tesouro

Direcgdo Geral da Administragdo Tributdria dos Impostos
Direcgdo Nacional de Contabilidade Publica

Direccdo Nacional do Patriménio do Estado

Direccdo Nacional do Tesouro

Direcgdo Provincial do Plano e Finangas
Funcionalidade operada no MEX para elaboragdo dos mapas
patrimoniais que constituem a Conta Geral do Estado
Sistema Informadtico do SISTAFE

Guia de Recolhimento

Limite de Cabimentagdo

Libertacdo de Quota Financeira

Manual de Administragdo Financeira e Procedimentos
Contabilisticos

Médulo de Execugdo Orcamental

Nota de Cabimentagdo

Ndmero de Identificacdo Bancdria

Nota de Langamento

Ndmero Unico de Identificacdo Tributdria
Ordenador de Despesa

Orgamento do Estado

Ordem de Pagamento

Operagdo de Tesouraria

Processo Administrativo

Registo de Necessidades de Recursos Financeiros
Subsistema da Contabilidade Publica

Sistema de Administragdo Financeira do Estado
Subsistema do Patriménio do Estado

Subsistema do Tesouro Plblico da Despesa
Subsistema do Tesouro Publico da Programagdo Financeira
Unidade Gestora Beneficidria

Unidade Gestora Executora
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(continuagdo do Anexo I)

UGE especial UGE existente exclusivamente na DNCP e nas DPPF's
UI Unidade Intermédia

us Unidade de Supervisdo
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